
แนวทางการด�าเนินงานสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ

๓.๕ ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ให้บริการ

ผู้ให้บริการยื่นค�าขอรับใบรับรอง

(ยื่นเอกสารโดยตรง/ยื่นผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์)

กรุงเทพมหานคร

กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

ภูมิภาค

ส�านักงานสาธารณสุขจังหวัด

รับค�าขอ

เอกสารครบถ้วน/ถูกต้อง

รับขึ้นทะเบียน

เอกสารไม่ครบถ้วน/ถูกต้อง

พิจารณาไม่แล้วเสร็จ

ท�าหนังสือแจ้งขยายเวลา

(ครั้งที่	๑)	ไม่เกิน	๓๐	วัน

ท�าหนังสือแจ้งขยายเวลา

(ครั้งที่	๒)	ไม่เกิน	๓๐	วัน

ไม่รับขึ้นทะเบียน

เสนอผู้อนุญาตลงนามใบรับรอง

ไม่รับใบรับรอง

ท�าหนังสือแจ้งผู้ให้บริการ

รับใบรับรอง	ภายใน	๖๐	วัน

ออกหลักฐานการรับค�าขอ

ระบบอิเล็กทรอนิกส์

www.spa.hss.moph.go.th

๑๕	วนั

๖๐	วนั

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
(ภายใน	๑๕	วัน)

ผู้อนุญาตพิจารณาการยื่นขอ
ใบรับรองเป็นผู้ให้บริการ

พิจารณาแล้วเสร็จ

ท�าหนังสือแจ้งแก้ไข
(ภายใน	๓๐	วัน)

รับใบรับรองเป็นผู้ให้บริการ

ท�าหนังสือแจ้งผลผู้ให้บริการ	(แจ้งเป็น

หนังสือ/แจ้งผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์)

(ภายใน	๗	วัน)

จ�าหน่ายเรื่องออกจากสารบบ

จ�าหน่ายเรื่องออกจากสารบบ

หมายเหตุ 

ผู้ให้บริการที่ลงทะเบียนผ่านทางระบบ

อิเล็กทรอนิกส์	 ต้องน�าเอกสารยื่นในวันที่รับ

ใบรบัรองแก่เจ้าหน้าที	่ดังน้ี

๑.	รปูถ่าย	๑	น้ิว	จ�านวน	๒	ใบ	

๒.	ส�าเนาบตัรประชาชน

๓.	ส�าเนาทะเบยีนบ้าน	

๔.	 ส�าเนาวุฒิบัตรหรือประกาศนียบัตรด้าน	

การบริการเพื่อสุขภาพที่ได้รับการรับรอง		

จากกรมสนับสนุนบรกิารสขุภาพ

๕.	ใบรับรองแพทย์	อายไุม่เกนิ	๖	เดือน

๖.	หลกัฐานอืน่ๆ	(ถ้าม)ี	เช่น	ใบส�าคัญการเปลีย่น

ชือ่–สกลุ	เป็นต้น

 

๑๗


