
บุคลากร: มีการเตรียมตวัเข้าสู่พืน้ที่ผลิต 

  5.3.2. การท าความสะอาดเหมาะสม /เป็นลายลกัษณ์อักษร /บุคลากรได้รับการอบรม (Procedure) 

หมวดที่ 5 : สุขลักษณะ (อุปกรณ์ เครื่องมือ) 
 

ประเด็นพิจารณา  
1. วิธีการที่ใช้ สุญญากาศ /เปียก /เปุาลม /แปรงปัด 
2. เอกสารวิธีการท าความสะอาด/เอกสารการฝึกอบรม ?   

2 คะแนน 
• มีหลักฐานวิธีการท าความสะอาด 
• มีหลักฐานการฝึกอบรม 

1 คะแนน 
• มีหลักฐานวิธีการท าความสะอาด 
• ไม่มีหลักฐานการฝึกอบรม 

0 คะแนน 
• ไม่มีหลักฐานวิธีการท าความ

สะอาด 
• ไม่มีหลักฐานการฝึกอบรม 
• ทั้งสองอย่าง 



เอกสาร/หลักฐาน วธิีการทำความสะอาดเครื่องมือ เครื่องใช ้ 
และอุปกรณต์ามความเหมาะสม 

การพิจารณาข้อกำหนดประกอบด้วย 2 ประเด็น คือ 
    1. ให้พิจารณาเอกสารแสดงวิธีการทำความสะอาดเครื่องมือ เครื่องใช้ และอุปกรณ์ตามความ 
เหมาะสม ไม่ก่อให้เกิดริ้วรอยบนเครื่องมือ เครื่องใช้อันอาจเกิดการสะสมของส่ิงสกปรก 
    2. มีเอกสาร/หลักฐานแสดงการฝึกอบรมวิธีการทำความสะอาดให้บุคลากรหรือไม่  
 
ตัวอย่างวิธีทำความสะอาด 

➢ วิธีท่ีใช้ระบบสุญญากาศ เช่น เครื่องดูดฝุุน 

➢ วิธีท่ีใช้ระบบเปียก เช่น การใช้ผ้าสะอาดบิดหมาด การล้างอุปกรณ์ด้วยน้ำสะอาดและสารทำความสะอาด 

➢ วิธีท่ีใช้ลมเป่าหรือแปรงปัด ซึ่งต้องระมัดระวังเพราะมีโอกาสท่ีจะปนเป้ือนมากขึ้น 

 

 

 

เอกสาร/หลักฐาน 

- บันทึกการทำความสะอาดสถานท่ีผลิต 
- บันทึกการทำความสะอาดเครื่องมือ เครื่องใช้ และอุปกรณ์การผลิต 
- หลักฐานแสดงการฝึกอบรมวิธีการทำความสะอาดให้บุคลากร 
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(ตัวอย่าง) 
ชื่อสถานประกอบการ 

วิธีปฏบิัติงานมาตรฐาน เรือ่ง การท าความสะอาดอุปกรณ์เครื่องจักร 
 

วิธีการปฏิบัติเลขที ่ WI-C-001   
วิธีการปฏิบัติ  เรื่อง การท าความสะอาดเครื่องผลติ   
ชื่ออุปกรณ ์:  เครื่องปั่นผสม  ยี่ห้อ/รุ่น :  M-001     

รหัสเครื่อง :   M-001   สถานที่ตั้ง :  ห้องผลิต    
เครื่องหรืออุปกรณ์ท่ีใช้ในการท าความสะอาด ผ้าเช็ดเครื่อง,แปรงปัดฝุนุ   
สารที่ใช้ในการท าความสะอาดและ / หรือฆ่าเชื้อโรค  น้ ายาท าความสะอาดทีโพ 1 %  
ช่วงเวลาในการท าความสะอาด  ทุกครั้งเมื่อใช้เครื่องเสร็จ     
วิธีท าความสะอาด 

1. ถอดชิน้ส่วนต่าง ๆ  ของเครือ่ง 

2. ใช้น้ าประปาชะลา้งเบือ้งต้น 

3. ใช้ผา้ชุบน้ ายาท าความสะอาดเช็ดชิ้นสว่นต่าง  ๆให้ทัว่ 

4. ชะลา้งให้สะอาดโดยใช้น้ าประปา 

5. ชะลา้งขั้นสุดทา้ยด้วยน้ าดื่มที่สะอาด 

6. ใช้ผา้สะอาดเช็ดให้สะอาดและน าไปผึ่งให้แห้ง 

7. ประกอบชิน้ส่วนให้เรยีบรอ้ย แลว้ติดปาูยแสดงสถานะท าความสะอาดแลว้ 

8. ตรวจสอบความสะอาดเมื่อท าความสะอาดเสรจ็และลงบันทกึไว ้

ข้อควรระวังในการท าความสะอาด 
ให้ท าความสะอาดทนัทีเมื่อใช้เครื่องเสร็จข้อควรระวังในการท าความสะอาด :  
 

เตรียมโดย ณพดนัย  (ผู้เตรียม) 
อนุมัติโดย สมยศ  (ผู้รับผิดชอบ)  วันที่  10/05/2560   
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วิธีทำความสะอาดอุปกรณ์/เครื่องจักร 
ชื่ออุปกรณ์/เครื่องจักร                                                                                                      . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีทำความสะอาด 
                                                                                                                                . 
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ข้อควรระวัง                                                                                                                  . 
                                                                                                                                . 
                                                                                                                                . 
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ภาพอุปกรณ/์เครื่องจักร 
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ป้ายแสดงสถานะท าความสะอาด 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ตัวอย่าง) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ป้ายแสดงสถานะการท าความสะอาด 

[ ] เคร่ืองผลิต 

[ ] เคร่ืองบรรจุ 

[ ] ภาชนะบรรจุ 

วิธีท  าความสะอาด 

ผลิตภณัฑเ์ดิม 

คร้ังท่ีผลิต 

ผลิตภณัฑใ์หม่ 

เลขท่ีรุ่นการผลิต 

ท าความสะอาดโดย   .วนัท่ี 

ตรวจสอบโดย    วนัท่ี 

ปูายแสดงสถานะการท าความสะอาด 

 [] เครื่องผลิต  สบู่ก้อนขมิ้นชัน เคอร์คิวมินา  
 [ ] เครื่องบรรจุ       
[ ] ภาชนะบรรจุ       
วิธีท าความสะอาด.ท าตามวิธีการปฏิบัติเลขที่ WI-C-001  
ผลิตภัณฑ์เดิม สบู่ก้อนขมิ้นชัน เคอร์คิวมินา   
เลขที่รุ่นการผลิต MF007     
ผลิตภัณฑ์ใหม่  -     
ครั้งที่ผลิต  -     
ท าความสะอาดโดย สมยศ  วันที่ 10/05/60 
ตรวจสอบโดย  สมศักดิ์  วันที่ 10/05/60 µÑÇ
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