
บุคลากร: มีการเตรียมตวัเข้าสู่พืน้ที่ผลิต 

  5.3.3. บันทึกการท าความสะอาด (report) 

หมวดที่ 5 : สุขลักษณะ (อุปกรณ์ เครื่องมือ) 
 

ประเด็นพิจารณา  
1. รูปแบบ Hard copy/soft file 
2. ข้อมูลครบถ้วน วันที่ท า อุปกรณ์ที่ท า บุคคลที่ท า ?   

2 คะแนน 
• มีบันทึก 
• ข้อมูลครบถ้วน 

1 คะแนน 
• มีบันทึก 
• แต่ข้อมูลไม่ครบถ้วน 

0 คะแนน 
• ไม่มีบันทึก 
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แบบบันทึกการทำความสะอาดสถานที่ผลิตเคร่ืองสำอาง 
บริเวณท่ีทำความสะอาด                                                                         . 

ว/ด/ป เวลา 
การความสะอาด การตรวจสอบสัตว์และแมลง 

หมายเหตุ ผู้ทำความสะอาด ผู้ตรวจสอบ 
พ้ืน ผนัง เพดาน โต๊ะ ชั้นวาง พาเลท ถังขยะ มี ไม่มี 
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อุปกรณ์ เครื่องมือเครือ่งใช้ (Equipment) 

บันทกึการท าความสะอาดและซ่อมบ ารงุ อปุกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช ้และเครื่องจักร 

วัน เดือน ป ี เวลา ชื่ออุปกรณ ์ ยี่ห้อ/รุ่น 
ท าความสะอาด การผลิต รอบการ 

ซ่อมบ ารุง 
รายละเอยีดการ

ซ่อมบ ารุง 
ลงชื่อ 

ผู้ปฏิบัต ิก่อน หลัง ชื่อผลิตภณัฑ์ รุ่นที่ผลิต 
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การตรวจสอบพื้นที่กอ่นการผลิตและป้องกนัการปนเปื้อนข้าม ประจ าเดือน………………………………… 

วันที ่ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

การจัดวางสิ่งของและอุปกรณ์ตา่ง ๆ  เป็น
ระเบยีบ ไม่ขดัขวางหรือเป็นอุปสรรคต่อ
การปฏิบตัิงาน 

                               

พื้น ผนัง เพดาน ช่องระบายอากาศ มี
สภาพสะอาด ไม่มีสิ่งสกปรก ไมม่ีน้ าขัง 

                               

ไมม่ีสิ่งของที่ไม่ใช้แล้ว หรือสิ่งของทีไ่ม่
เกี่ยวขอ้งกับกระบวนการผลิตอยู่ใน
บริเวณห้องผลิต 

                               

ไมม่ีการผลติเครื่องส าอางหลายต ารบั
พร้อมกนั หรือ มกีารผลติพร้อมกัน  
แต่แยกพื้นที่การผลติ 

                               

มีการท าความสะอาดอุปกรณ์ เครื่องมือ
เครื่องใช้ก่อนการผลติ 

                               

ผู้ที่ท าการผลิตมีการล้างมือใหส้ะอาดและ 
เช็ดใหแ้ห้งก่อนการผลติ 

                               

ผู้ที่ท าการผลิตมีการแต่งกายทีเ่หมาะสม 
ปูองกันไม่ให้มเีส้นผมหรอืสิ่งใดปะปนลง
ในเครื่องส าอาง 

                               

ลงชื่อ                                


